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Minijob (m/w/d)

Beschreibung

Wir suchen eine/n engagierte/n Mitarbeiter/in (m/w/d) flir einen Minijob in Bonn City,

mitten im Herzen der Beethovenstadt, zur Verstdrkung unseres Teams.

Zustandigkeiten / Hauptaufgaben

¢ Sie verwalten den Terminkalender

¢ Telefonate und E-Mails beantworten Sie

¢ Unterstiitzung bei administrativen und organisatorischen Aufgaben

¢ Patientenbetreuung und Terminmanagement

e Durchfiihrung von einfachen medizinischen Aufgaben

¢ Unterstlitzung bei der Praxisorganisation und der Patientenaufnahme

Qualifikationen / Anforderungen

¢ Deutsch beherrschen Sie perfekt in Wort und Schrift
¢ Sie haben einen sicheren Umgang am PC

¢ |hre Arbeitsweise ist zuverldssig und selbststéndig

* Sie haben ein freundliches und gepflegtes Auftreten
* Bereitschaft zur Ausbildung und Weiterentwicklung

Kontakte
Dr. med. Karun Singh Khurana

Kaiserplatz 16
53113 Bonn

Telefon: 0228 97482222
Mail: info@kardiomed-bonn.de

Kardiomed

Arbeitgeber
Kardiomed

Arbeitsort
Kaiserplatz 16, 53113, Bonn

Veroéffentlichungsdatum
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